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Inställningar för att låsa betyg 
Denna instruktion beskriver hur du som administratör gör de av skolan/kommunen valda 

inställningarna för att lärare ska kunna låsa betyg vid betygsättning.  

För låsning av betyg ska ett av följande tillvägagångssätt väljas:  

a) Låsa betyg med SMS-kod: Den som låser betyg får en kod via SMS. Varje gång man ska låsa 

ett eller flera betyg får man ett nytt SMS. Man kan alltså låsa alla betyg samtidigt. Att låsa 

med SMS förutsätter förstås att man har ett mobilnummer kopplat till sin användare i 

Quiculum.  

 

b) Låsa betyg med gemensamt lösenord. Rektor eller administratör på skolan sätter upp ett 

gemensamt lösenord. Detta lösenord måste på något sätt distribueras till betygsättande 

lärare. Denna kod anges varje gång man låser betyg.   

 

1. Gå till Verktyg. 

2. Välj Betygsättning.  

3. Klicka därefter på ”Inställningar för betygsättning”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. I enlighet med skol/kommunbeslut: Klicka i antingen ”Gemensamt lösenord” eller ”Lösenord 

via SMS”.  

5. Om man väljer ”Gemensamt lösenord” sätts koden under ”Ändra gemensamt lösenord” (och 

upprepas) . Glöm inte att SPARA!  

Klart - när koden är sparad kan den användas av administratör, rektor och betygsättande 

lärare. 
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